
Jaká bude tvá pracovní náplň?

•	 Operativní i strategický nákup zboží a materiálu pro výrobu – kvalitním nákupem zajistíte bezsta-
rostný tisk pro firmy, jako jsou Oresi, Bohemia Sekt nebo Madeta.

•	 Evidence, zadávání a kontrola objednávek ve firemním systému, včetně hlídání termínů dodání.
•	 Aktivní komunikace s dodavateli – poptávky, potvrzení objednávek, řešení změn či nedostupnosti 

materiálu.
•	 Udržování optimální úrovně skladových zásobSpolupráce napříč odděleními – výroba, obchod, mar-

keting i kvalita.
•	 Řešení reklamací a vratek u dodavatelů.
•	 Kontrola přijatých faktur a jejich souladu s objednávkami.
•	 Úzká spolupráce s ostatními odděleními – skladem, výrobou, obchodem, marketingem i kvalitou.

Co nabízíme?

•	 Smysluplnou práci ve stabilní české firmě. 
•	 Jsme tu přes 30 let a máme v plánu na trhu ještě dokázat velké věci. 
•	 Zázemí rodinné firmy – k majitelům je blízko a dveře mají stále otevřené.
•	 Odpovídající i motivující finanční ohodnocení – dle vašeho nasazení a přínosu firmě Vám rádi dáme 

k měsíční mzdě také bonusy.
•	 Osobní rozvoj – neustrnete na jednom místě. Pokud pro Vaši práci budete potřebovat školení, do-

stanete ho.
•	 Dostatek odpočinku – výkon je důležitý, ale s rozumem, nejsme korporát. Na odpočinek budete mít 

kromě volných víkendů i 5 týdnů placené dovolené.
•	 Firemní akce – umíme odpočívat i aktivně. Na zahradě vedle firmy, na výjezdních firemních akcích, 

na horách, …
•	 Zaměstnanecké benefity – multisport kartu nečekejte, ale z nabídky našich zaměstnaneckých vý-

hod si vybere každý. 

Přidáte se do našeho týmu?  

Pokud se na to cítíte, pošlete něco o sobě Věrce Fridrichové na adresu vera.fridrichova@abel.cz, ideál-
ně do 26. 1. 2026. Ozveme se s pozváním k osobnímu pohovoru. A pokud nastane ta správná vzájem-
ná konstelace, rádi vás uvítáme v našem kolektivu. 

Co požadujeme?

•	 SŠ/VŠ vzdělání.
•	 Spolehlivost, pečlivost a schopnost dotahovat úkoly do konce.
•	 Schopnost efektivně komunikovat – čeká vás každodenní kontakt s dodavateli i kolegy z různých 

oddělení.
•	 Předchozí zkušenost v oblasti nákupu výhodou.
•	 Znalost angličtiny výhodou. 
•	 Znalost MS Office, zkušenost s ERP systémy výhodou.
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ABEL je český výrobce tonerů do tiskáren a spolehlivý partner firem všech velikostí
v nekonečné péči o kancelářský tisk. 

Do našeho týmu aktuálně hledáme referenta nákupu, který se postará o plynulý tok materiálů, rozvoj dodavate-
lů a pomůže nám dále zefektivňovat nákupní procesy. Hledáme někoho, kdo se nebojí převzít odpovědnost, má 

obchodní cit a zároveň mu záleží na kvalitě i udržitelnosti.


